
房租的领收书・使用明细的发行步骤

①在My Room页面，点击「利
用明細」按钮。

②点击需要发行的资料项目。

⑤点击需要发行的选项。

⑥输入「名头（宛名）」，点击
「領収証発行」按钮。

③点击需要发行年月的「照会」
按钮。

房租等的历史账单・领收书发行

电费的历史账单・领收书发行
用电量・费用的变动图

煤气的历史账单・领收书发行
煤气使用量・费用的变动图

自来水的历史账单・领收书发行
自来水使用量・费用的变动图

④点击需要发行内容的「照会」
按钮。

⑦点击「領収証（PDF）ダウン
ロード」按钮。

※如有需要请打印。

※可以发行由大东建托集团抄表・收费的
房租・煤气・自来水等的领收书。
※无法开具净水器滤芯的领收书。
※最多可重复发行3次。
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【注意事项】
１．选择发行「再发行房租等的合并领收书」后，则无法
再「单独再发行领收书」。
２．选择发行「单独再发行领收书」后，则无法再发行
「再发行房租等的合并领收书」。
３．通过选择发行「再发行房租等的合并领收书」，即可
一次性发行房租・共益费・停车费・自治会费・其他费用
的合并领收书。
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